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Gemeente: Geloofsgemeenschap ( PKN) Almere-Buiten
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Wij volgen de richtlijnen voor erediensten en andere kerkelijke bijeenkomsten, zoals
gepubliceerd door Protestantse Kerk in Nederland. Dit gebruiksplan is een uitwerking
van deze richtlijnen.

De regelgeving is sterk aan verandering onderhevig. Dit gebruiksplan wordt bijgesteld

zodra hier aanleiding voor is.

versie 1.1 (25-09-2020)
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Met dit gebruiksplan willen we:

bijdragen aan het terugdringen van de verspreiding van het coronavirus tot er
een vaccin is, zodat de zorg het aankan. Als kerk willen we daarin onze
verantwoordelijkheid nemen;

bijdragen aan het beschermen van de meest kwetsbaren. We zien het maken
van goed doordachte keuzes als een vorm van naastenliefde;

volop kerk zijn vanuit ons (kerk)gebouw en vanuit onze huizen. We willen
verbinding blijven zoeken met God, zijn Woord en met elkaar om toegerust in de
wereld te staan.

We beschrijven hierin de inrichting, organisatie en procedures tijdens de
zogenoemde controlefase van de coronacrisis;

De mensen die meewerken aan het voorbereiden en organiseren van
samenkomsten zullen we op basis hiervan instrueren;

Op basis van dit plan zetten we de communicatie op naar alle betrokkenen
binnen en buiten onze gemeente;

Dit plan is online te vinden op de website en op papier in ons kerkgebouw
aanwezig. We zijn hiermee aanspreekbaar voor bijvoorbeeld de
veiligheidsregio.

Vanaf 1 juli schalen we de kerkdiensten op naar een maximum van 85
personen (incl. medewerkers) in het gebouw.

Wij vinden ontmoeting, gesprek en nabijheid belangrijk. Toch willen we in het
kader van onze doelstelling:

anderhalve meter afstand houden tussen mensen die niet tot hetzelfde
huishouden behoren;

mensen die ziek of verkouden zijn dringend verzoeken om thuis te blijven,
samen met anderen uit hun huishouden;

de samenkomsten zo inrichten dat we op het gebied van organisatie, routing
en hygiéne voldoen aan de richtlijnen en voorschriften van de overheid / het
RIVM en de vanuit het landelijk kerkverband aangereikte richtlijnen;

op de hoogte blijven van ontwikkelingen en aanwijzingen. We leren, evalueren
en stellen bij vanuit de praktijk. Dat betekent dat we dit gebruiksplan
regelmatig actualiseren.
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De kerkzaal is coronaproof ingericht met 1,5 m afstand en daardoor is er plaats
voor 85 personen inclusief medewerkers.

Stoelen staan op een vaste plaats, aangeven d.m.v. stickers onder de stoelen op de
grond en mogen absoluut niet verplaatst worden.

Het kerkcentrum wordt voor kerkdiensten gebruikt door:

* Wijkgemeente PGA Almere-Buiten met de zondagse viering van 10.00- 12.00 uur.
Het kerkcentrum wordt verhuurd aan verschillende geloofsgemeenschappen:

* Crossfire Ministries hebben vieringen op vijdagavond van 19.00-21.00 uur en zondag
van 15.00-18.00 uur, in de kerkzaal

* R.K. Poolse Parochie heeft elke 1¢ en 3¢ zaterdagavond een viering van 18.30-21.00
uur, in de kerkzaal.

* Tewahdo Orthodoxe Eritreese kerk heeft om de week op zaterdag van 10.00- 14.00
uur hun viering, in de kerkzaal.

* Arabische christenen hebben vieringen iedere laatste zaterdagavond van de maand
van 19.00 - 21.00 uur.

Zaal Normaal gebruik Aangepast Aangepast gebruik
gebruik per 1 per 1 juli
juni
kerkzaal kerkdiensten en n.v.t 85 zitplaatsen, incl.
gemeentevergaderingen zitplaatsen voor
230 zitplaatsen / 450 m2 medewerkers
oppervlakte
consistorie kerkenraad voor de ouderling + ouderling + diaken +
(zaal 2) dienst diaken + voorganger
vergaderzaal voor o.a. voorganger.
kerkenraad
zaal 3 Kerkelijk bureau n.v.t. Kerkelijk bureau/
vergaderruimte Taalcafé op vrijdag

als onderdeel van
buurten in de kerk
Zaal 4 Jeugdruimte afgesloten afgesloten
Zaal 5 Kastenkamer, Opslag Opslag
Opbergkasten kosters,
beamteam etc.

Zaal 6 Kindernevendienst n.v.t n.v.t
Zaal 7 Vergaderzaal n.v.t Gekoppeld met zaal 8
Zaal 8 Vergader/ontmoetingen n.v.t. Met zaal 7 gekoppeld

voor ontmoetingen
op 1,5 m afstand
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Binnenkomst van kerk en kerkzaal

De deuren worden geopend door de koster om half 10, zodat mensen geen
deurklinken of klapdeuren hoeven aan te raken.

Van alle aanwezigen vragen we een thuis-geschreven briefje met daarop de
naam en het e-mailadres en/of telefoonnummer in te leveren. Bij elk kerkbezoek
weer.

Dit voor het geval een van de aanwezigen achteraf toch Corona heeft (gehad).
Deze briefjes worden bewaard in een zakje dat van datum is voorzien.
Contactonderzoek is dan mogelijk.

Afstandstrepen 1,5 m op de grond vanaf de hal tot de kerkzaal.

Bij de ingang staan desinfecterende middelen

Geen gebruik van de garderobe maken

Gebruik toiletten alleen in noodgevallen

1e Codrdinator (lid van de WKR) staat buiten om de mensen één voor één naar
binnen te laten. Deze neemt de briefjes met gegevens in. Als men geen briefje
heeft geschreven, moet dit ter plekke nog geschreven worden. Reservebriefjes
en voldoende extra pennen liggen klaar.

Deze codrdinator telt ook het aantal bezoekers. Als het maximum-aantal is
bereikt, gaan de deuren dicht.

2¢ Coordinator (lid van de WKR)staat bij de ingang om de mensen te vragen
naar gezondheid en te wijzen op de afstandsstrepen naar de kerkzaal en direct
door te lopen naar de kerkzaal.

3¢ Coordinator (koster) staat bij de ingang van de kerkzaal en wijst de mensen
hun plaats(en) en zorgt ervoor dat de mensen niet weer naar buiten lopen en
benadrukt dat de stoelen absoluut niet verschoven mogen worden.

Drie codrdinatoren en de extra koster dragen een gekleurd hesje.

Verlaten van de kerk

Nadat de predikant & kerkenraad de kerkzaal hebben verlaten, wijst de 3¢
codrdinator (koster) per rij aan wie de kerkzaal met 1,5 m afstand van elkaar
kunnen verlaten en niet onder de luifel te blijven staan.

Iedereen wordt nogmaals verzocht om niet buiten met elkaar te blijven praten
vlakbij de ingang.

Kerkplein is openbaar gebied, wel wordt uitdrukkelijk gevraagd niet bij de
ingang van de kerk te blijven staan. Ontvangsthal wordt niet gebruikt
tijdens de diensten.

Geen garderobe gebruik.

Alleen te gebruiken in noodgevallen.
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Op elk toilet staat een set schoonmaakspullen en diegene die gebruik maakt van
het toilet wordt geacht daar gebruik van te maken. Op het toilet is een instructie
opgehangen, na afloop van de kerkdienst wordt er gecontroleerd door de beide
kosters.

Elke week is er sowieso een schoonmaakploeg om de kerk schoon te maken.

Na elke kerkdienst worden de stoelen, deurknoppen en de toiletten
schoongemaakt. Actie kosters en codrdinatoren.

Voor elke kerkdienst de ventilatoren hoog aanzetten en tijdens de dienst een
lagere stand, dit i.v.m. irriterende brom.

Naar gelang de weersomstandigheden blijven de deuren open tijdens de dienst.
De twee buitendeuren in de kerkzaal op de haak zetten.

Coordinatoren/kosters controleren of de deurknoppen etc. zijn schoongemaakt.
Zie ook in de bijlage het document Kosterstaken.

Viering van het Heilig Avondmaal vanaf 27 september

Om in de coronatijd het Heilig Avondmaal te kunnen vieren in De Drieklank, met
inachtneming van de richtlijnen van het RIVM, hebben wij voor de volgende
vorm gekozen:

In de inleiding legt de predikant uit dat de kerkgangers welkom zijn om deel te
nemen. Dit op uitnodiging van de ouderling van dienst die de kerkgangers
daartoe één voor één persoonlijk zal uitnodigen.

Eerst zal het gedeelte aan de kant van het orgel aan de beurt zijn, later de
andere helft. De persoonlijk uitgenodigde kerkganger loopt via het middenpad
naar voren. Daar staat de predikant met een schaal waarop de hosties
afzonderlijk van elkaar klaarliggen. De kerkganger pakt zelf een hostie zonder
daarbij de andere hosties aan te raken.

De kerkganger neemt de hostie tot zich en loopt vervolgens naar de zijkant waar
de diaken klaarstaat bij een tafel waarop kleine glaasjes met wijn, of
desgewenst druivensap klaarstaan. De diaken zegt: “Het bloed van Christus”, of
“De wijn van het Koninkrijk”. De kerkganger pakt het gewenste glaasje en drinkt
de wijn of het druivensap. Het is nadrukkelijk niet de bedoeling dat de
kerkganger de hostie in de wijn doopt en dan het glaasje weer terugzet.
Vervolgens loopt hij of zij een tafel verder, waar hij of zij het lege glaasje op
neerzet. De kerkganger loopt dan langs de zijkant van de kerkzaal naar achteren
en dan weer via het middenpad naar zijn of haar stoel. De ouderling van dienst
zorgt ervoor dat er niet teveel mensen tegelijk naar voren lopen, zodat de
vereiste 1,5 meter afstand gewaarborgd is.

De diaken staat bij de tafel met de glaasjes wijn. Deze houdt tevens in de gaten
of er nog voldoende hosties op de schaal van de predikant liggen, en reikt de
predikant desgewenst een nieuwe schaal aan, die van te voren al is gevuld met
losliggende hosties.

Geen gemeenschappelijk zingen, wel orgelspel en zingen van de voorganger en
twee leden van de Cantorij.
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Schaalcollecte (verantwoordelijkheid van diakenen, inclusief een bordje waarop
de bestemmingen vermeld staan) bij de uitgang. Een beter alternatief is het
gebruik van een collecte-app of overmaken per bank.

Na afloop van de dienst wordt het geld meteen geteld.

Na de dienst is er voor een beperkt aantal mensen gelegenheid om koffie te
drinken en elkaar te ontmoeten. Dit vindt plaats in de gecombineerde hoek (7)
en glazenzaal. (8)

De tafels en stoelen zijn zodanig opgesteld dat de 1.5 meter afstand
gegarandeerd is en mogen niet verschoven worden.

Het totaal aantal deelnemers bedraagt 25 inclusief de voorganger en de
ouderling van dienst. Bij binnenkomst kunnen de mensen aangeven of zij na de
dienst willen deelnemen aan de koffie. Zij ontvangen dan van de dienstdoende
diaken een bonnetje die hun het recht geeft om deel te nemen aan de koffie.
Uitgangspunt is geen bon = geen koffie/zitplaats.

De deelnemers aan de koffietafel worden bij de mededelingen gevraagd om na
de dienst te blijven zitten, de overige mensen verlaten op aanwijzing van de
dienstdoende koster de kerkzaal. Nadat iedereen is vertrokken kunnen de
deelnemers aan de koffie op aanwijzing van de koster via de gebruikelijke route
naar de betreffende zaal lopen. Zij nemen direct plaats op een van de stoelen, er
wordt niet van stoel/tafel gewisseld. Eenmaal de ruimte verlaten gaat men via
de hal en de hoofdingang naar buiten. De voorganger en de ouderling zijn de
enige personen die rondlopen.

Als iedereen zijn plek aan tafel heeft ingenomen zal de ouderling van dienst of
een andere koffieschenker vanaf de klaargezette serveerwagen de koffie of thee
aanreiken (afvalbakjes, lepeltjes, suiker en melk staan op tafel klaar).

Als mensen vertrekken laten zij hun kopje of glas op de tafel staan.
Voorbereiding van de serveerwagen en het klaarzetten van suiker en melk op de
tafels wordt door de dienstdoende koster tijdens de dienst gedaan. Het afruimen
en reinigen van de tafels en stoelen wordt door de leden van het team
(ouderling of andere koffieschenker, de diaken en 2 kosters) uitgevoerd. Voordat
er wordt begonnen, zijn alle deelnemers aan de koffietafel vertrokken. Het
spreekt vanzelf dat ieder bij het vertrek en bij het opruimen de richtlijnen van
het RIVM in acht neemt.

Voor het eerst zal op zondag 4 oktober 2020 koffie gedronken worden.
Indien nodig zullen de bovenbeschreven regels worden gewijzigd.

N.v.t.

Er zijn vier microfoons.

De predikant gebruikt de microfoon aan de avondmaalstafel.
De lector gebruikt de microfoon bij de preekstoel.

De ouderling van dienst gebruikt de microfoon bij de lessenaar.
De diaken gebruikt de loopmicrofoon voor de voorbeden.

Als er 80 bezoekers zijn, gaan de deuren dicht.

Mensen van 70 jaar en ouder en alle anderen die in een risicogroep vallen,
beslissen zelf of zij naar de kerk komen.
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De coérdinatoren zijn herkenbaar aan gekleurde hesjes en staan bij de buitendeur en de
ingang van de kerkzaal.

Namens de kerkenraad zijn aanwezig: predikant, ouderling en diaken
Consistoriegebed in zaal 2

Geen handdruk maar een hoofdknik. Ook na afloop geen handdruk maar ook
een hoofdknik.

Aangeven hoe de techniek wordt georganiseerd. Denk aan:

e beamteam zorgt zelf voor hoe te werken op gepaste afstand.

e hygiéne: denk aan bij binnenkomst desinfecteren / gebruik van plastic
handschoenen;

e beamteam is verantwoordelijk voor het ontsmetten van de apparatuur véoér en
na de kerkdienst.

Organist.
Zie 4.2.2. Zang en muziek

wanneer wat wie
zondag
9:00 uur Ventileren Kosters
9.30 uur Deuren van het gebouw en toiletdeuren
openen.

Coodrdinatoren staan op hun plek.

toiletten en deurklinken reinigen

9:30 uur techniek aanwezig Beamteam
9:45 uur organist aanwezig
10.00 uur Ventilatoren op laagste stand zetten Kosters
10.00 uur aanvang dienst
11.00 uur afsluiting dienst
ventileren
reinigen: Kosters/Coodrdinatoren

- stoelen en tafels
- toiletten en deurklinken reinigen

reinigen mengtafel, microfoons, laptop Beam team
12.00 uur Deuren/ ramen/ventilatoren/lichten Kosters
(af)sluiten
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Dit gebruiksplan is door de kerkenraad vastgesteld.

Het gebruiksplan wordt via onze website verspreid en hangt op het prikbord bij de
ingang van de kerk bij kamer 2.

Tussen kerkgangers dient anderhalve meter afstand gewaarborgd te worden.
Huisgenoten mogen bij elkaar zitten.

Volg de aangewezen looproutes.

Gemeentezang is vooralsnog helaas niet toegestaan. Ook neurién is niet
toegestaan.

De aanwijzingen van de coérdinatoren moeten te allen tijde worden opgevolgd.
De garderobe mag niet worden gebruikt.

Het bezoek aan het toilet in de kerk tot een minimum beperken, alleen
noodgevallen.

Na afloop van de kerkdienst bespreken de codrdinatoren hoe het ging en sturen
een email naar cndekker@gmail.com.

De eindverantwoordelijkheid berust bij de kerkenraad. De ouderling van dienst is
de aanspreekpersoon.

Voor tussentijdse besluiten is er een gebruiksplancommissie (GPC) : Henk
Keizer (beheerder), Wim Meijboom (hoofdkoster) en Ineke Dekker (namens
WKR). Voor grote beslissingen raadpleegt de GPC het moderamen van de
WKR.



mailto:cndekker@gmail.com

Gebruiksplan De Drieklank Versie 1.1 25-09-2020

Elke vrijdagochtend van 10.00- 12.00 uur is er "Buurten in de kerk” in zaal 7 & 8 op 1,5
m afstand, waarbij ook het Taalcafé hoort. Zie speciaal gebruikersplan bijlage.

In zaal 2 : 1 x per maand wijkkerkenraad ‘s avonds, ( ca. 9 personen )

In zaal 3 : 1 x per maand College van Kerkrentmeesters ‘s avonds, ( ca. 5 personen)

In zaal 8 : Elke woensdagavond een bijbelstudie Crossfire’s ( ca. 5 personen )
Incidentele vergaderingen, verhuren etc. staan op het zalenrooster.

Voor het bezoekwerk worden alternatieven bedacht.
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